
GUIDA CASTING 
Cast List

Attori – Agenti – Casting Directors
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CANDIDATURE AGENZIA
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COME CANDIDARE 
GLI ARTISTI AI RUOLI

LATO AGENZIA

Candida Attori

L’immagine che vedi è quella di una cast list.

Stiamo entrando come agenzia per inviare le candidature al casting director

Per farlo devi andare sul ruolo e cliccare su Candida Attori (vedi freccia rossa).
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l
SCHERMATA AGENZIA

Dal menu è possibile 
filtrare gli Artisti

Questa è la pagina dove l’agente può candidare i propri artisti.

Dal menu dell’immagine si può visualizzare e modificare il profilo (vedi freccia 
celeste).

Selezionando più artisti (2° freccia viola), e cliccando su candida (1° freccia 
viola), si possono inviare candidature multiple di più utenti 
contemporaneamente.
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FORM INVIO CANDIDATURE E 
NOTE ALLA CANDIDATURA

SCHERMATA AGENZIA

Questi sono i candidati selezionati nella slide precedente. 

Prima di inviare la candidatura, Attori e/o Agenti, possono aggiungere note e link 
con foto e video. 
L’agente può candidare anche attori non iscritti sulla piattaforma allegando il 
loro link.

Avendo selezionato più artisti la nota inserita sarà uguale per tutti gli artisti 
(quindi fare attenzione a non scrivere cose specifiche che corrispondono ad un 
solo artista).

Digitando invia vengono spedite le candidature al casting director.
Le candidature si possono modificare o ritirare anche dopo l'invio.
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VISIONE CANDIDATI 
CASTING DIRECTOR

Ora entriamo nel mondo del casting director e vedremo che percorso faranno le 
candidature dietro le quinte.
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VISIONE CANDIDATI

CASTING DIRECTOR

Stai entrando nella cast list per visionare le candidature ricevute.

Puoi scegliere se visualizzare tutte le candidature totali di tutti i ruoli (dal menu in 
alto a destra freccia verde), oppure quelle del singolo ruolo, (in basso a sinistra 
freccia blu).
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SCHERMATA CASTING DIRECTOR

Aggiungi Cartelle 
personalizzate

66 7

Filtra per agenzia

nome

1

2

Qui il direttore casting può dare spazio alla propria creatività e fantasia, ha la 
libertà di visionare artisti da più fonti.

Le immagini in basso (punto 1) sono candidature spontanee di artisti e agenzie. 
Mentre le immagini in alto (punto 2) sono suggerite del sistema, perché in 
matching con il ruolo.
Per questo è importante aggiornare i dati.

Questo dà la possibilità al casting di scoprire nuovi talenti e di non dimenticare 
quelli già noti. 
Esempio, se un agente non è riuscito a fare proposte in tempi rapidi il sistema 
suggerisce a rotazione gli artisti corrispondenti al personaggio. 
Tipo le storie di Instagram e ad ogni aggiornamento della pagina compaiono 4 
nuovi artisti;

Le altre fonti da cui si può attingere sono: 
i gruppi che equivalgono all’archivio personale del casting director (al punto 3);
il database del portale (punto 4) e Il form per inserire nuovi artisti non presenti 
sulla piattaforma (punto 5). 
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Esempio, vedo un bravo attore a teatro, voglio aggiungerlo al mio progetto ma 
non è tra gli iscritti al sito. In questo caso posso aggiungerlo manualmente 
tramite il form (al punto 5).

Puoi creare cartelle personalizzate che si vanno ad aggiungere a quelle centrali, 
Esempio la cartellina dei call-back;

È possibile anche filtrare (e raggruppare) gli artisti per agenzia tramite il filtro in 
alto a sinistra, molto utile quando ci sono tante candidature.

Oppure posso cercare l’artista per nome e cognome. 

Il casting director ha la facoltà, quando non può diffondere la notizia, di inserire 
una cast list visibile solo a se stesso e lavorarci aggiungendo direttamente lui gli 
artisti. 
Per questo è importante (per non essere esclusi) che siano presenti tutti gli attori 
con i dati aggiornati per andare in matching con le ricerche.
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MENU MULTIPLO, RICHIESTA ED ACQUISIZIONE SELFTAPE O PROVINO IN PRESENZA

Ora entriamo nella zona dei provini.
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Menu Azioni Multiple 

Selezionando le card degli artisti si attiva il menu delle azioni 
multiple che consente di effettuare operazioni massive.  

Descrizione Ruolo

2
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HOME 
CASTING DIRECTOR

Qui il casting director può visualizzare due tipi di menu:

Il menu multiplo che si attiva selezionando una o più card e consente di 
effettuare operazioni massive su più artisti.
Esempio: posso richiedere selftape a più attori contemporaneamente con un 
solo click oppure convocarli per un provino in presenza, spostarli in un gruppo o 
in una cartella e aggiungere appunti casting.

Nel menu contestuale sull’immagine posso fare le stesse operazioni, però 
singolarmente su un solo artista, in più posso vedere data e ora della 
candidatura con le note inviate dall’artista o dall’agenzia.

Se volessi chiedere un selftape agli artisti selezionati, quelli con la spunta gialla, 
dovrei cliccare sull’icona del megafono (in alto a destra al punto 6). 

Si aprirà una pagina con un form che vedremo nella prossima slide.
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COMPILARE IL FORM DEL SELFTAPE/PROVINO

Guida Allegati Google Drive

ACCESSO COME CASTING DIRECTOR

In alto, frecce rosse, si può aggiungere uno o più video (anche realizzati in studio) 
oppure scegliere se inviare la richiesta di selftape o provino in presenza.

Inviando la richiesta di selftape, è possibile indicare il n. delle pose, il budget a 
posa o un eventuale forfait.

Puoi allegare un video d’esempio di come dovrebbe essere realizzato il selftape.

Puoi allegare il link a una o più scene;

Si possono aggiungere note testuali. 
La descrizione del personaggio la prende automaticamente dal ruolo quindi, se è 
stata inserita, non è necessario inserirla nuovamente qui. Sarebbe una 
ripetizione.

Puoi indicare la data di scadenza entro la quale inviare il selftape e data d’inizio e 
fine impegno dell’artista.

Se necessario, puoi richiedere di allegare un documento d’identità. 
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INVIATA LA RICHIESTA 
VIENE SEGNALATO CON 
UN BADGE SULLA CARD 

Inviata la richiesta compare 
il Badge Selftape sulla Card

HOME CASTING
DIRECTOR

Inviata la richiesta compare l’etichetta gialla sulla card per ricordarti che 
dall’attrice aspetti un selftape.

La foto che vedi con la critta «New» sta ad indicare che hai ricevuto una nuova 
candidatura.
Se clicchi su «Marca come visto» all’agente viene segnalato che hai visualizzato 
l’artista.
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L’AGENTE RICEVE LA RICHIESTA 
DI SELFTAPE ANCHE SULLA MAIL

HOME AGENZIA

L’agente riceve la richiesta di selftape con tutte le informazioni per valutare il 
progetto.

Può accettare o meno la richiesta.
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RICHIESTA ACCETTATA 
ALLEGARE UNO O PIU’ 
VIDEO.

Cliccando sul + è possibile 
aggiungere altri video

HOME AGENZIA

Accettando la richiesta può allegare uno o più video dell’artista.
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I SELFTAPE RICEVUTI 
VENGONO SEGNALATI 

CON ETICHETTA 
VERDE

Spostare gli artisti nella cartellina
Selezionando le card e trascinandole con il mouse 1 2

HOME CASTING 
DIRECTOR

I selftape ricevuti vengono segnalati dall’etichetta verde «Video» sulla card.

Anche il casting director qui può aggiungere video di provini realizzati in 
presenza.

Gli artisti con i video vanno spostati in una cartella, per consentire l’export 
multiplo e la visualizzazione totale dei video. 

Cliccando nel menu (freccia blu) della cartella sulla voce video (al punto 2, in 
alto a destra), si aprirà la pagina che mostra tutti i video presenti nella cartella 
che vedrai nella pagina successiva.
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SPUNTANDO LA STELLINA SI SCELGONO I VIDEO DA CONDIVIDERE

VIDEO RICEVUTI DA VISIONARE

In questa schermata vengono mostrate le anteprime video dei selftape ricevuti. 
Pronti da visionare

Spuntando la stellina si aggiunge il video ai preferiti da condividere.
Con questo sistema i video non vanno persi, non finiscano nello spam, e non 
scade il link come avviene per Wetransfer.
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LINK CONDIVISIONE VIDEO - CLICCARE SU: «Opzioni e Condivisione»

Cliccando su «Opzioni e Condivisione» si accede alla pagina dove è possibile 
generare il link da condividere. 
Per generarlo cliccare sul pulsante «genera link»

Il link generato è privato. Visibile solo a chi ne è in possesso. È simile al link di 
Youtube «non in elenco».
Ovviamente può essere inviato per email.
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link da condividere con il 
committente 

OPZIONI E CONDIVISIONE LINK – INFO

Cliccando su «Anteprima» si può 
visualizzare la pagina, con i video 
scelti, che verrà condivisa.

Cliccando su «Rimuovi» 
viene eliminata la pagina, 
se è già stata condivisa 
nessuno potrà più vederla.

Cliccando su «Estendi» 
viene estesa di 30 giorni la 
durata di visualizzazione 
della pagina.

Generato il link si consiglia di andare su anteprima per visionare ciò che si sta 
condividendo.

Il link ha validità di un mese da quando viene generato e cliccando su estendi si 
può prolungare la scadenza di un altro mese e così via all’infinito. 

Cliccando su «Rimuovi» si fa scadere il link prima della scadenza. In questo caso 
i video rimarranno disponibili nella stessa posizione visibili solo al casting 
director. 
Per condividerli nuovamente basta generare un altro link.
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PAGINA DEI VIDEO SCELTI PRONTI DA CONDIVIDERE

QUESTA E’ L’ANTEPRIMA DEI VIDEO SCELTI CHE VERRANNO CONDIVISI.
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I VIDEO SONO ORGANIZZATI PER RUOLO

I video sono organizzati per ruolo. Cliccando sul ruolo si aprono i filmati con la 
stessa visualizzazione delle schermate precedenti. 
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CREAZIONE PDF FOTOGRAFICI
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Dal menu delle cartelline puoi esportare rapidamente PDF con le foto degli attori 
da presentare alla produzione.

22



FILE PDF 

Cliccando sulla foto si 
apre il link del profilo

Questo è come si presenta il pdf. 
In alto c’è il titolo del film, il ruolo e la cartellina dalla quale ho esportato il file.
Cliccando sulla foto si apre il profilo dell’artista.
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PROFILO ARTISTA L’agente può inserire il link alla 
pagina agenzia dell’artista
Es: www.agenzia.it/mariorossi

Questo è come si presenta il profilo completo di un artista.
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Google News, Rassegna 
Stampa  dell’artista

Google Video

Google Immagini

Pagina Wikipedia

Video su YouTube

DATI PROFILO ARTISTA 

Qui troviamo le altre informazioni del profilo.

I link alle pagine IMDB, YouTube, Wikipedia, Google Immagini, Video e News 
(dove si può generare una rassegna stampa dell’artista in tempo reale), vengono 
creati automaticamente dal sistema su tutti i profili.
Il casting director con un solo click può visualizzare tutti i video e le foto di 
un’artista presenti sul web. 
Questa è una funzionalità è integrata su tutti i profili degli artisti ed è gratuita 
come tutti i passaggi precedenti che abbiamo visto.
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GRUPPI = ARCHIVIO PERSONALE
DEL CASTING DIRECTOR
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Attraverso i gruppi il casting director può creare il proprio archivio personale. 
Può aggiungere uno o più Gruppi.
Ogni gruppo può contenere più di 20.000 artisti.
Il gruppo che vedi in grigio è creato di default.

Da ogni gruppo è possibile cercare artisti attraverso dei filtri. 
È utile per l’artista entrare a far parte dell’archivio di più casting director possibili. 
Per farlo non c’è un modo specifico, se non candidarsi ai progetti e tenere i dati 
aggiornati.

I casting directors che hanno un proprio archivio personale e desiderano 
importarlo possono contattare il nostro supporto tecnico. 
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AGGIUNGI INTERPRETI AL RUOLO DA GRUPPI O DA RBCASTING - LATO CASTING DIRECTORfiltra gli artisti 
per criteri di 
ricerca e aggiungi 
al ruolo i più 
pertinenti

Cerca Artista per nome

Spunta le caselle 
degli artisti che 
vuoi aggiungere 
al ruolo

2

3

1

Il pulsante Filtra in alto ci consente di attivare i filtri di ricerca
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FILTRA PER CRITERI DI RICERCA

I filtri sono organizzati per dati ricorrenti, freccia Rossa;

Dati anagrafici, freccia verde

Skills Freccia blu

Agenzie freccia Rosa
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FILTRA PER CRITERI DI RICERCA

Questi sono gli Skills e i filtri sulle Agenzie.
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AGENZIA
CAST LIST RICEVUTE VIA E-MAIL 

AL DI FUORI DELLA PIATTAFORMA
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Come agente puoi candidare i tuoi artisti a progetti fuori da RB Casting (esempio: 
ad una cast list ricevuta via e-mail).
Se sei in viaggio puoi farlo anche da cellulare senza accendere il computer.

Per candidarli dovrai accedere al menu )al punto 1 vedi immagine) e cliccando su 
«Agenzia» atterri nella pagina Affiliati.
Qui puoi scegliere gli artisti che desideri candidare al progetto (cliccando sulla 
foto), poi cliccando su condividi al punto 3.
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In questa pagina sono presenti gli artisti che hai scelto di candidare (nella pagina 
precedente).
Puoi personalizzare l’oggetto e il testo del messaggio esattamente come per una 
mail.
In fondo scrivi uno o più indirizzi e-mail a cui inviare gli attori poi cliccare su 
invio.

Il messaggio verrà inviato dall’indirizzo mail dell’agente (e non di rbcasting) e la 
risposta la riceverà direttamente l’agente sulla propria mail personale.

1) puoi scrivere l'oggetto;
2) puoi scrivere il testo;
3) puoi scrivere l'e-mail a cui inviare le candidature;
5) puoi aggiungere più indirizzi e-mail a cui inviare le candidature.
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Ciao Luca, 

ti allego i candidati per il ruolo dell’insegnante del film anima bella

Questa è la mail che riceverà il casting director. 
Cliccando sulla foto o il nome si visualizzerà il profilo dell’artista con il 
collegamento alla pagina dell’agenzia.

La mail sarà personalizzata con la firma dell’agente, nome, logo, contatti e 
telefono. 
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FINE
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