
GUÍA DE CASTING
Cast List

Actores – Agentes – Casting Directors
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APLICACIONES DE AGENCIA
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CÓMO SOLICITAR 
ARTISTAS PARA 
FUNCIONES.

VISTA AGENCIA

Candida Attori

La imagen que ves es la de una lista de reparto.

Entramos como agencia para enviar solicitudes al director de casting.

Para ello debes ir al rol y hacer clic en Aplicar Actores (ver flecha roja).
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l
SCHERMATA AGENZIA

Desde el menú puedes 
filtrar los Artistas.

Esta es la página donde el agente puede nominar a sus artistas.

Desde el menú de imágenes puedes ver y editar el perfil (ver flecha azul claro).

Al seleccionar varios artistas (segunda flecha morada) y hacer clic en Aplicar 
(primera flecha morada), puede enviar varias solicitudes de varios usuarios al 
mismo tiempo.
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FORMULARIO DE ENVÍO DE 
SOLICITUD Y NOTAS DE 
SOLICITUD

PANTALLA DE AGENCIA

Estos son los candidatos seleccionados en la diapositiva anterior.

Antes de enviar la solicitud, los Actores y/o Agentes pueden agregar notas y 
enlaces con fotos y videos.
El agente también puede nominar actores no registrados en la plataforma 
adjuntando su enlace.

Habiendo seleccionado varios artistas, la nota ingresada será la misma para 
todos los artistas (así que tenga cuidado de no escribir cosas específicas que 
correspondan a un solo artista).

Al escribir enviar las solicitudes se envían al director de casting.
Las solicitudes pueden modificarse o retirarse incluso después de enviadas.
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VER CANDIDATOS
CASTING DIRECTOR

Ahora entremos en el mundo de los directores de casting y veamos qué camino 
tomarán las aplicaciones detrás de escena.
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VER CANDIDATOS

CASTING DIRECTOR

Estás ingresando a la lista de elenco para ver las solicitudes recibidas.

Puede elegir si desea ver todas las solicitudes totales para todos los roles 
(desde la flecha verde en el menú superior derecho) o aquellas para un solo rol 
(flecha azul en la parte inferior izquierda).
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SCHERMATA CASTING DIRECTOR

Agregar carpetas
personalizadas

66 7

Filtrar por agencia

nome

1

2

Aquí el director de casting puede dar espacio a su creatividad e imaginación, 
tiene la libertad de ver artistas de múltiples fuentes.

Las imágenes a continuación (punto 1) son presentaciones espontáneas de 
artistas y agencias. Mientras que las imágenes de arriba (punto 2) son 
sugerencias del sistema, porque coinciden con el rol.
Por eso es importante actualizar los datos.

Esto le da al casting la oportunidad de descubrir nuevos talentos y no olvidar a 
los ya conocidos.
Por ejemplo, si un agente no pudo hacer propuestas rápidamente, el sistema 
sugiere en rotación los artistas correspondientes al personaje.
Dale me gusta a las historias de Instagram y con cada actualización de la página 
aparecen 4 nuevos artistas;

Las otras fuentes de las que puedes sacar provecho son:
los grupos que equivalen al archivo personal del director de casting (en el punto 
3);
la base de datos del portal (punto 4) y el formulario para insertar nuevos artistas
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no presentes en la plataforma (punto 5).

Ejemplo, veo un buen actor en el teatro, quiero agregarlo a mi proyecto pero no 
está entre los miembros del sitio. En este caso puedo añadirlo manualmente a 
través del formulario (en el punto 5).

Puedes crear carpetas personalizadas que se agregan a las centrales, por 
ejemplo la carpeta de devolución de llamada;

También es posible filtrar (y agrupar) los artistas por agencia utilizando el filtro 
de la parte superior izquierda (punto 6), muy útil cuando hay muchas 
aplicaciones.

O puedo buscar al artista por nombre y apellido (punto 7).

El director de casting tiene derecho, cuando no pueda difundir la noticia, a 
insertar una lista de reparto visible sólo para él y trabajar en ella añadiendo 
directamente a los artistas.
Por esta razón es importante (para no ser excluidos) que todos los actores estén 
presentes con datos actualizados que coincidan con la investigación.
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MENÚ MÚLTIPLE, SOLICITUD Y ADQUISICIÓN DE AUTOCAPE O PELÍCULA EN PRESENCIA

Ahora entramos en la zona de audiciones.

9



Menú de acciones múltiples

Al seleccionar las tarjetas de artista se activa el menú de 
múltiples acciones que permite realizar operaciones masivas.

Descrizione Ruolo
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HOME 
CASTING DIRECTOR

Aquí el director de casting puede desplegar dos tipos de menús:

El menú múltiple que se activa seleccionando una o más tarjetas y permite 
realizar operaciones masivas sobre múltiples artistas.
Ejemplo: puedo solicitar cintas propias de varios actores al mismo tiempo con 
un solo clic o llamarlos para una audición en persona, moverlas a un grupo o 
carpeta y agregar notas de casting.

En el menú contextual de la imagen (flecha verde) puedo hacer las mismas 
operaciones, pero individualmente sobre un solo artista, además puedo ver la 
fecha y hora de la solicitud con las notas enviadas por el artista o la agencia.

Si quisiera pedir un selftape de los artistas seleccionados, los que tienen el tick 
amarillo, tendría que hacer clic en el icono del megáfono (arriba a la derecha en 
el punto 6).

Se abrirá una página con un formulario que veremos en la siguiente diapositiva.
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LLENE EL FORMULARIO DE AUTOCINTA/MUESTRA

Guida Allegati Google Drive

ACCESO COMO DIRECTOR DE CASTING

En la parte superior, con flechas rojas, puedes agregar uno o más videos (incluso 
hechos en el estudio) o elegir si deseas enviar la solicitud para un selftape o una 
audición en persona.

Al enviar la solicitud de selftape, puede indicar el no. de instalaciones, el 
presupuesto por instalación o un posible importe a tanto alzado.

Puedes adjuntar un vídeo de ejemplo de cómo se debe hacer la autocinta.

Puedes adjuntar el enlace a una o más escenas;

Se pueden agregar notas de texto.
La descripción del personaje lo toma automáticamente del rol por lo que, si se 
ha ingresado, no es necesario volver a ingresarlo aquí. Sería una repetición.

Podrás indicar la fecha límite para enviar el selftape y la fecha de inicio y 
finalización del compromiso del artista.

Si es necesario, puede solicitar adjuntar un documento de identidad.
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UNA VEZ ENVIADA LA 
SOLICITUD, SE MARCA 
CON UN DISTINTIVO EN 
LA TARJETA.

Una vez enviada la 
solicitud, la Insignia 
Selftape aparece en la 
Tarjeta

HOME CASTING
DIRECTOR

Una vez enviada la solicitud, aparece una etiqueta amarilla en la tarjeta para 
recordarte que estás esperando una autograbación de la actriz.

La foto que ves con el título "Nuevo" indica que has recibido una nueva 
solicitud.
Si hace clic en «Marcar como visto», se notificará al agente que ha visto al 
artista.
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EL AGENTE RECIBE LA SOLICITUD DE SELFTAPE 
TAMBIÉN POR CORREO ELECTRÓNICO

HOME AGENCIA

El agente recibe la solicitud de autocinta con toda la información para evaluar el 
proyecto.

Puede aceptar o no la solicitud.
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SOLICITUD ACEPTADA 
ADJUNTAR UNO O MÁS 
VIDEOS.

Pulsando en el + podrás 
añadir más vídeos

HOME AGENZIA

Al aceptar la solicitud podrás adjuntar uno o más videos del artista (flecha roja).
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LAS AUTOCINTAS 
RECIBIDAS ESTÁN 

MARCADAS CON UNA 
ETIQUETA VERDE

Mover los artistas a la carpeta.
Seleccionando las cartas y arrastrándolas con el ratón 1 2

HOME 
CASTING DIRECTOR

Las autocintas recibidas se indican con la etiqueta verde "Video" en la tarjeta 
(flecha roja).

Aquí el director de casting también puede añadir vídeos de audiciones 
realizadas personalmente.

Los artistas con videos deben moverse a una carpeta para permitir la 
exportación múltiple y la visualización total de los videos.

Al hacer clic en el menú (flecha azul) de la carpeta sobre el elemento del vídeo 
(en el punto 2, arriba a la derecha), se abrirá la página mostrando todos los 
vídeos de la carpeta que verá en la página siguiente.
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MARCANDO LA ESTRELLA PUEDES ELEGIR LOS VIDEOS A COMPARTIR

VIDEOS RECIBIDOS PARA VER

Esta pantalla muestra vistas previas en vídeo de las autocintas recibidas. Listo 
para ver.

Al marcar la estrella, se agrega el video a tus favoritos para compartir.
Con este sistema los vídeos no se pierden, no acaban en spam y el enlace no 
caduca como ocurre con Wetransfer.
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ENLACE PARA COMPARTIR VIDEOS - HAGA CLIC EN: «Opciones y Compartir»

Al hacer clic en «Opciones y Compartir» (flecha roja) accedes a la página donde 
puedes generar el enlace para compartir.
Para generarlo haz clic en el botón «generar enlace»

El enlace generado es privado. Visible sólo para quienes lo poseen. Esto es 
similar al enlace de Youtube «no listado».
Evidentemente, se puede enviar por correo electrónico.
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enlace para compartir con el 
cliente

OPCIONES Y ENLACE PARA COMPARTIR – INFORMACIÓN

Al hacer clic en «Vista previa» podrás 
visualizar la página, con los vídeos 
elegidos, que serán compartidos.

Al hacer clic en «Eliminar» 
la página se elimina, si ya 
ha sido compartida ya 
nadie podrá verla.

Al hacer clic en «Ampliar» 
la duración de 
visualización de la página 
se amplía en 30 días.

Una vez generado el enlace, recomendamos ir a vista previa para ver lo que estás 
compartiendo.

El enlace tiene una vigencia de un mes desde que se genera y al hacer clic en 
extender puedes extender la caducidad un mes más y así indefinidamente.

Al hacer clic en «Eliminar» el enlace caducará antes de que caduque. En este 
caso los vídeos permanecerán disponibles en la misma posición visible 
únicamente para el director de casting.
Para compartirlos nuevamente simplemente genera otro enlace.
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PÁGINA DE VIDEOS SELECCIONADOS LISTOS PARA COMPARTIR

ESTE ES EL AVANCE DE LOS VIDEOS ELEGIDOS QUE SERAN COMPARTIDOS.
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LOS VIDEOS ESTÁN ORGANIZADOS POR ROL

Los vídeos están organizados por rol. Al hacer clic en el rol se abren los vídeos 
con la misma vista que las pantallas anteriores.
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CREACIÓN DE PDF FOTOGRÁFICOS
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Desde el menú de carpetas puedes exportar rápidamente archivos PDF con 
fotos de los actores para presentar a la producción (flecha roja).
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FILE PDF 

Al hacer clic en la 
foto se abre el enlace 
del perfil.

Así es como se ve el pdf.
En la parte superior está el título de la película, el rol y la carpeta desde donde 
exporté el archivo.
Al hacer clic en la foto se abre el perfil del artista.
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PERFIL DEL ARTISTA El agente puede insertar el enlace a 
la página de la agencia del artista. 
Ej: www.agencia.it/mariorossi

Así luce el perfil completo de un artista.

El agente puede conectar el enlace del artista a la página de la agencia donde 
están presentes las fotos, los vídeos y el plan de estudios.
De esta forma el agente puede nominar al artista para los roles con todo el 
material actualizado. GRATIS.
Este sistema permite utilizar la plataforma como herramienta de trabajo, 
agilizando los tiempos de postulación de los artistas. Lo que también puede 
ocurrir desde un teléfono móvil.
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Google News, 
Reseña de prensa del artista.

Vídeos en Google

Imágenes de Google

Página de wikipedia

Vídeos en YouTube

DATOS DEL PERFIL DEL ARTISTA

Aquí encontramos la otra información del perfil.

Los enlaces a las páginas IMDB, YouTube, Wikipedia, Google Imágenes, Vídeo y 
Noticias (donde se puede generar una reseña de prensa del artista en tiempo 
real) son creados automáticamente por el sistema en todos los perfiles.
Con un solo clic, el director de casting puede visualizar todos los vídeos y 
fotografías de un artista en la web.
Esta es una característica que está integrada en todos los perfiles de artista y es 
gratuita como todos los pasos anteriores que hemos visto.

25



GRUPOS = ARCHIVO PERSONAL
DEL DIRECTOR DE CASTING
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ARCHIVO PERSONAL DEL DIRECTOR DE CASTING

A través de los grupos el director de casting puede crear su propio archivo 
personal.
Puede agregar uno o más grupos.
Cada grupo puede contener más de 20.000 artistas.
El grupo que ves en gris se crea de forma predeterminada.

De cada grupo es posible buscar artistas a través de filtros.
Es útil que el artista pase a formar parte del archivo de tantos directores de 
casting como sea posible.
No existe una forma específica de hacer esto, aparte de postularse a proyectos y 
mantener los datos actualizados.

Los directores de casting que dispongan de su propio archivo personal y deseen 
importarlo pueden contactar con nuestro soporte técnico.
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AÑADIR INTÉRPRETES AL PAPEL DESDE GRUPOS O RBCASTING - LADO DIRECTOR DE CASTINGFiltrar los artistas 
por criterios de 
búsqueda y 
agregar los más 
relevantes al rol

Buscar artista por nombre

Marca las casillas 
de los artistas 
que deseas 
agregar al rol.

2

3

1

El botón Filtrar en la parte superior nos permite activar filtros de búsqueda
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FILTRAR POR CRITERIOS DE 
BÚSQUEDA

Los filtros están organizados por datos recurrentes, Flecha roja;

Datos personales, flecha verde

Skills Flecha Azul

Agencias flecha rosa
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FILTRAR POR CRITERIOS DE BÚSQUEDA

Estos son los filtros de Skills (flecha roja) y Agencia (flecha verde).
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AGENCIA
LISTA DE CASTILLO RECIBIDA POR CORREO ELECTRÓNICO

FUERA DE LA PLATAFORMA
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Como agente, puedes nominar a tus artistas para proyectos fuera de RB Casting 
(ejemplo: a una lista de elenco recibida por correo electrónico).
Si estás de viaje también podrás hacerlo desde tu teléfono móvil sin necesidad 
de encender el ordenador.

Para nominarlos tendrás que acceder al menú (ver imagen en el punto 1) y al 
hacer clic en «Agencia» accederás a la página de Afiliados.
Aquí puedes elegir los artistas que deseas nominar para el proyecto (haciendo 
clic en la foto en el punto 2) y luego haciendo clic en compartir en el punto 3.
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Esta página contiene los artistas que has elegido nominar (en la página anterior).
Puede personalizar el asunto y el texto del mensaje exactamente como un 
correo electrónico.
En la parte inferior, escriba una o más direcciones de correo electrónico a las 
que enviar a los actores y luego haga clic en enviar.

El mensaje se enviará desde la dirección de correo electrónico del agente (y no 
desde rbcasting) y el agente recibirá la respuesta directamente en su dirección 
de correo electrónico personal.

1) puedes escribir el tema;
2) puedes escribir el texto;
3) puede escribir la dirección de correo electrónico a la que enviar las 
solicitudes;
5) puede agregar más direcciones de correo electrónico a las que enviar 
solicitudes a través de +.
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Hola Pedro,

Adjunto los candidatos para el papel del profesor en la película “Anima Bella”.

Este es el correo electrónico que recibirá el director de casting.
Al hacer clic en la foto o el nombre, verá el perfil del artista con el enlace a la 
página de la agencia.

El correo electrónico se personalizará con la firma del agente, nombre, logotipo, 
datos de contacto y número de teléfono.
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FIN
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