
AGGIUNGI CASTING
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COME AGGIUNGERE UN ANNUNCIO CASTING

«Nuovo»  cliccare per aggiungere una Casting (vedi freccia Rossa).
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FORM CAST LIST – 1° STEP

1° Passaggio

«Titolo» può essere anche provvisorio o generico in caso di progetto top secret.
«Categoria», cliccare sul tasto «Seleziona» e scegliete la categoria: serie, film, 
etc..
«Genere» cliccare su «seleziona», non è un campo obbligatorio.
Salario: scegliere tra le opzioni disponibili; 
«Data inizio e fine», si riferisce alle date di inizio e fine progetto/riprese;
«Definitiva» oppure «Provvisoria» riferito alle date d’inizio e fine progetto;
«Durata Annuncio» determina la scadenza dell’annuncio. Il casting director 
continua a vederlo e può lavorarci anche dopo la scadenza.
«Regista» indicare il nome del regista. Quando non si può diffondere è possibile 
scrivere «Top secret».
Casting Director: nome di chi si occupa della selezione oppure «team 
produzione». Se c’è un assistente casting mettere slash/ assistente e nome;
«Produttore»
«Produzione» nome della produzione oppure top secret.
«Continua» serve a salvare ciò che è stato scritto e a proseguire nella schermata 
successiva.
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2° STEP

Si consigliano foto in orizzontale

«aggiungere un immagine» cliccare sulle frecce.
I progetti con un immagine generano maggiore interesse. Può essere anche 
l’immagine della città dove si gira il film.
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3° STEP

«Dove si svolge il lavoro» si può mettere una o più città oppure la nazione;
«Città dove si svolge il casting» si può indicare una o più città oppure scrivere 
online;
«Email recapito proposte» si possono indicare una o più indirizzi e-mail dove 
ricevere le candidature; il campo non è obbligatorio.
È consigliabile visualizzare le candidature sulla piattaforma per una migliore 
organizzazione e gestione di richieste selftape/provini in presenza.
«Continua».  
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4° STEP

«Candidature da» si selezionare la visibilità che si desidera dare al progetto. 
«Attori e Agenzie» il progetto è pubblico e viene visualizzato da tutti. Utile anche 
per street casting.
«Agenzie» se non si sceglie nessuna agenzia è visibile a tutte le agenzie. 
Altrimenti è visibile solo alle agenzie scelte.
«Attori con agenzia e rispettivi agenti» è visibile soltanto alle agenzie scelte e ai 
loro artisti affiliati.
«Attori senza agenzia» è visibile ad attori senza agenzia (artisti usciti dalle 
scuole), street casting.
«Aggiungo io gli artisti» è visibile solo al casting director che può aggiungere 
direttamente lui gli artisti dal proprio archivio personale oppure dal DB di RB 
Casting.
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5° STEP

Puoi aggiungere 1 o più ruoli

Aggiungere Ruoli

«Nuovo» si possono aggiungere uno o più ruoli. 

7



5° STEP

Puoi Inserire la descrizione 
dei ruoli e gli allegati tramite 
link (es: scena provino).

«Nome del ruolo» il nome del personaggio.
«Sesso»
«Età minima» - «Età massima» è consigliato tenersi sempre più larghi rispetto 
all’età ricercata perché il campo è bloccante ed esclude le candidature fuori età.
«Note» si può aggiungere la descrizione del ruolo e reference (link, video, 
immagini etc.), esempio se si cerca un personaggio realmente esistito si può 
aggiungere un immagine/video di riferimento.
«Salva» cliccare per salvare.
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5° STEP

StudenteMeccanico

Cliccare su Nuovo per 
Aggiungere altri ruoli

Visualizzazione ruoli aggiunti.
Cliccando su nuovo si aggiunge un altro ruolo.
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6° PASSAGGIO

Informazioni generali 
del progetto / sinossi

«Descrizione» è riferita al progetto (si possono inserire link, immagini e video).

«Continua» cliccare per salvare e proseguire.
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7° PASSAGGIO

Puoi Aggiungere 
Colleghi o assistenti 
con cui condividere il 
progetto

Condivisione casting con uno o più collaboratori (Casting director o assistenti 
casting, etc.). 
«Seleziona» per cercare e aggiungere i collaboratori.

I collaboratori aggiunti riceveranno una mail che li informa che sono stati invitati 
a collaborare. Potranno organizzare in cartelle, visualizzare e contattare tutti i 
candidati. Non potranno modificare i dati dell’annuncio (esempio descrizione 
ruoli o progetto, aggiungere nuovi ruoli, etc.).
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7° PASSAGGIO

Digitare nome e cognome (o meglio solo il cognome) per ricercare un utente.
Spuntare la foto di uno o più utenti che si desidera aggiungere e invitare a 
collaborare poi cliccare su Fatto in basso a destra.
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7° PASSAGGIO

«Continua» per aggiungere gli utenti. Le persone aggiunte riceveranno una mail 
che li informa che sono stati invitati a collaborare alla cast list.
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8° PASSAGGIO

«Note per il Team RB Casting» qui è possibile inserire note o richieste 
specifiche per il personale RB Casting (Esempio: richiesta di prolungare la 
scadenza dell’annuncio oltre la data di 31 giorni previsti dal sistema).
Il numero di telefono è visibile solo al personale tecnico di RB Casting per 
eventuali comunicazioni. 
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8° PASSAGGIO

Cliccare su:
ANTEPRIMA ANNUNCIO

Per controllare i dati inseriti

«Note per il Team RB Casting» indicazioni per il personale interno.

«ANTEPRIMA ANNUNCIO» cliccare per controllare che tutti i dati inseriti siano 
corretti. 

«Invia per approvazione» una volta inviato l’annuncio non può essere 
modificato. 
Per modificarlo attendere che venga approvato poi «ritirarlo», «riabilitarlo» e 
cliccare su «Modifica».
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8° PASSAGGIO

Per tornare alla schermata home cliccare sulla freccia in alto a sinistra vedi 
freccia rossa.

Attendere che il progetto venga approvato.
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Il progetto sarà visibile nel menu «Mie» o «Collaborazioni» a seconda del ruolo  
(frecce verdi in alto).

«Candidature» è possibile visualizzare le candidature ricevute (Freccia blu in 
basso).
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